REGULANIM KOMISJI PRZETARGOWEJ W WOJEWODZKIEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

§1.

1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem” okreéla tryb pracy
komisji przetargowej powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$é szacunkowa przekracza wartos¢
okreslona w art., art.2 ust.1 pkt. 1 ustawy PZP, j. 130 000 ztoty.

2. Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisja” dziala w oparciu o nasigpujace przepisy:

a) ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 1. poz.
2019 ze zm.), zwana dalej ,.,P.z.p”, oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

b) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
7e zm.), 0 wartodci ponizej oraz powyzej kwot, o ktérych mowa w art, 3 ustawy Prawo
zamOwien publicznych.

¢) postanowienia Regulaminu zaméwienn publicznych obowiazujacego W WSSE
w Gorzowie Wlkp.

d) postanowienia niniejszego regulaminu

§ 2.

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego,
powolywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert,
oraz. do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosei
w postepowaniu lub zwiazanych z przygotowaniem post¢powania.

2. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania zarzadzeniem Dyrektora
WSSE i dziata do momentu zakonczenia postgpowania.

3. Wzér Waiosku o powolanie komisji przetargowej, stanowi zaltgeznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§ 3.

Komisja przygotowujac postgpowanie o udziclenia zamoéwienia, W szczegolnosei
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi WSSE:

a) projekt Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia (SWZ) oraz modyfikacje SWZ.

b) projekty innych dokumentow,

¢) protokoly z posiedzen komisji,

d) projekty korespondencji prowadzonej z wykonawcami i innymi podmiotami w trakcie
postgpowania o udzielanie zaméwienia, w szczegodlnosci korespondencjg z Prezesem
Urzedu Zamdwiei Publicznych,

e) projekt odpowiedzi na odwolanie.




§ 4.

L. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosei w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i dodwiadczeniem.
2. Pracami  Komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego obowiazkéw nalezy
w szczegolnosei:
a) reprezentowanie Komisji przetargowej,
b) podzial mi¢dzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
¢} wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postgpowania pod wzgledem zgodnosci
z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
¢) informowanie Dyrektora WSSE o problemach zwiazanych z pracami w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
f) odebranie o§wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

- przed odebraniem o$wiadczenia przewodniczacy uprzedzi osoby skladajgce oswiadezenia
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia,

3. Do obowigzkow zastepey przewodniczacego nalezy:
a) reprezentowanie komorki merytorycznej,
b) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia  postgpowania pod wzgledem
merytorycznym,
¢) zastgpowanie przewodniczacego Komisja w przypadku jego nieobecnosci.

4. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szezegélnoscei:

a) przygotowywanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, modyfikacji
specyfikacji oraz wymaganych ogloszen,

b} zamieszczanie na stronie WSSE oraz przekazywanie do publikacji ogloszeii na zasadach
okreslonych w ustawie,

¢) przygotowywanie projektow zawiadomiefi Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych,
zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych, w szezegblnosci zawiadomien
0 wszezgelu  postgpowania w  trybie postgpowania z wolnej reki, negocjacji
z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia i dialogu konkurencyinego,

d) zamieszezanie na stronie internetowej WSSE informacji dotyezacych postepowania
w zakresie wymaganym w ustawg, :

e) sporzgdzanie protokotéw z posiedzen komisji,

f) kompletowanie dokumentéw w toku prowadzonego postgpowania przetargowego
izapewnienie  przechowywania  dokumentacji w  sposéb uniemozliwiajgcy
zdekompletowanie oraz zapoznanie si¢ z jej trescig 0s6b nieupowaznionych,

g} przygotowywanie ostatecznej wersji pism we wszystkich sprawach zwigzanych
z prowadzonym postepowaniemn.

5. Do obowigzkéw czlonkow Komisji przetargowej, nalezy w szezegolnodei:
a) udzial w posiedzeniach i pracach Komisji,
b) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na pytania wykonaweéw wniesione
W postepowaniu,
¢) merytoryczne zbadanie i ocena wnioskow oraz ofert ztozonych w postepowaniu,




d) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na odwotanie

e) wykonywanie, na polecenie przewodniczacego Komisji, innych czynnosci zwigzanych
Z jej pracami,

) niezwloczne informowanic przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

6. Decyzje o powolaniu biegtego podejmuje Dyrektor WSSE z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek przewodniczacego Komisji przetargowej, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych
czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomodci specjalnych. Art. 56 ustawy Prawo
zaméwiefi publicznych stosuje sie odpowiednio. Biegly przedstawia opini¢ na pismic
w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie Przewodniczgcego komisji bierze udziela
w posiedzeniach Komisji z glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasniet.

§5

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert, nie péznie; niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

2. Przystepujac do otwarcia ofert przewodniczacy komisji:

a) otwiera posiedzenic Komisji w migjscu i terminie okreslonym w ogloszeniu orz
specyfikacji,

b) przedstawia temat posiedzenia komisji,

¢) przekazuje informacje dotyczace trybu i sposobu powolanmia Kkomisji, a takze
przedstawia sklad komisji z podaniem imienia, nazwiska, stanowiska i funkcji
pelnionej w komisji przez kazdg oséb,

d) podaje kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Przewodniczacy Komisji otwiera oferty w nastgpujacej kolejnosei:

a) oferty z oznaczeniem ,,wycofane” (lub podobnie),

b) oferty z oznaczeniem ,,zmiana” (lub podobnie),

¢) pozostate oferty z godnie z nadana im numeracja lub kolejnodcia wplywu.

4. Po otwarciu kopert oznaczonych jako ,wycofane” Przewodniczacy odczytuje nazweg

(firme) oraz adres wykonawcy, ktory tym samym wycofal swojg deklaracje uczestnictwa

W postepowaniu.

5. Zmiana oferty:

a) przewodniczacy komisji otwiera kolgjno oferty oznaczone ,zmiana” (lub podobne)
oraz odezytuje imie i nazwisko, (nazwe), firme, adres wykonawcy oraz informacje
zawarte w ofercie, jezeli zamian dotyczy tych informacji,

b) oferte zlozong wczesniej przez tego wykonawce otwiera sig wedlug kolejnosci
wplywu i odczytuje informacje zawarte w ofercie, jezeli zmiana nie dotyczyla tych
informacji.

6. Przewodniczacy komisji przetargowej otwiera kolejno pozostate oferty, odezytuje imig
i nazwisko, (nazwe), firme, adres wykonawcy oraz informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkéw platnosei, jezeli zawarcie
w ofercie tych informacji byto wymagane.

7. Po ogloszeniu wyzej wymienionych informacji przewodniczacy zamyka posiedzenie
i oglasza zakoficzenie czgsci jawnej postgpowania,
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W czynnosciach komisji moga wzig¢ udzial osoby powolane w skiad komisji, a takze
jezeli jest powolany — biegly.

Po zapoznaniu si¢ Komisji z dokumentami zlozonymi przez wykonawcow cztonkowie
komisji i inne osoby, o ktérych mowa w art. 56 ust 4 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, sktadajg pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznodci zawartych w art. 56 ust 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Komisja przetargowa niezwlocznie informuje wykonawce, ktérego oferta wplynela po
terminie skladania ofert iz oferta zostata zlozona po terminie oraz zwraca sie oferte po
uplywie terminu do wniesienia odwolania.

Komisja przetargowa poprawia w ofercie omytki, o ktérych mowa w art, 223 ust. 2
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktdrego oferta zostata poprawiona.

Komisja bada czy oferty wykonawcow nie podlegaja odrzuceniu, oraz czy wykonawey
nie podlegaja wykhuczeniu,

Z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie wykonawcow, jezeli
zachodzg przestanki wskazane w ustawie Prawo zaméwien publicznych. Wykluczenie
wykonawcow moze nastapic na kazdym etapic postepowania o udziclenie zaméwienia
Ofertg odrzuca si¢ w przypadkach okreslonych w art. 226 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Komisja moze zadaé udzielenia przez
wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentdw.
Komisja ocenia oferty wylgcznic na podstawie przyjetych kryteriéw i przypisanych im
wag.

Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzié zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W taki przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert zastepuje
si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

Po dokonaniu oceny ofert Komisja przedstawia Dyrektorowi WSSE propozycje
rozstrzygniecia postgpowania.

Dyrektor WSSE zatwierdza propozycje komisji.

W przypadku podjecia czynnosei z naruszeniem prawa Dyrektor WSSE stwierdza jej
niewaznosc.

Na polecenie Dyrektora WSSE Komisja powtarza uniewazniong czynno$é, podjety
Z naruszeniem prawa.

W przypadku wniesienia odwotania na czynnosci podjete przez zamawiajacego,
przewodniczacy Komisji przekazuje tre$¢ odwolania wraz ze stanowiskiem Komisji
Dyrektorowt WSSE lub osobie przez niego upowaznionej do rozpatrzenia.

§7

1. Komisja przetargowa koficzy prace zwigzane z udzieleniem zaméwienia publicznego

a dniem:
a) pisemnego wycofania wniosku o przeprowadzenie postgpowania przez komérke

wnioskujaca,




zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

przekazania informacji przez Oddziat Administracyjno-Techniczny oraz Zamowien
Publicznych pisemnej informacji o nie zawarciu umowy z podaniem przyczyn,
uplywu terminu do wniesienia odwotania na czynnosé uniewaznienie postgpowania,
ostatecznego rozstrzygniecia odwolania wniesionego na czynnosé uniewaznienia
postgpowania.

Po zakoficzeniu prac komisji dokumentacja przechowywana jest w Oddziale
Administracyjno-Technicznym oraz Zaméwien Publicznych.
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