Zalgeznik Nr 2 do zarzadzenia nr 6
Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie Wikp. z dnia 25 marca 2019 r.

Zakladowy plan kont

I. Wykaz kont
§1.1. Konta bilansowe
1) Zespol 0 — Majatek trwaly
a) 011 — Srodki trwate
b) 013 — Pozostale $rodki trwale
¢) 020 - Wartosci niematerialne 1 prawne
d) 071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
e) 072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych
fy 080- Srodki trwate w budowie (inwestycje)
2) Zespét 1 — Srodki pienigZne i rachunki bankowe
a) 101 —Kasa
b) 130~ Rachunek biezgcy jednostki — wydatki
c¢) 132 - Rachunek biezacy jednostki - dochody
d) 135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
e) 139 - Inne rachunki bankowe
) 141 —Srodki pienigzne w drodze
3) Zespél 2 — Rozrachunki i rozliczenia
a) 201 —Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
b) 221 -~ Naleznosci dochodéw budzetowych
¢) 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
d) 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
¢) 225 - Rozrachunki z budzetami
f) 229 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
g) 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzef
h) 234 - Rozrachunki z pracownikami
i) 240 — Pozostale rozrachunki
i) 242 — wkiady czlonkow PKZP
k) 245 — Wplywy do wyjasnienia
1) 270 - Rozliczenie sprzedazy

m) 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
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a)
b)

©)

d)
€)

Zespol 3 — Materialy i towary

300 ~ Rozliczenie zakupu

301 — Rozliczenie naliczonego podatku od towardw i ustug, zwany dalej ,,podatkiem
VAT”

310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 ~ Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie koszidéw

Zespél 5 — Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie

500 — Koszty dziatalnosci podstawowej — Dzial Nadzoru Sanitarnego
510 - Koszty wg miejsc powstawania do rozliczenia

530 — Koszty dziatalno$ci pomocniczej — Dziat Laboratoryjny

350 — Koszty zarzadu

Zespol 6 — Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zesp6l 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz ( jednostki, PKZP)

801 — Wpisowe PKZP, fundusz rezerwowy PKZP)

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz érodki z
budzetu na inwestycje

851 — Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych

852 — Fundusz zapomogowy PKZP

860 — Wynik finansowy




§ 2. Konta pozabilansowe

1) 910- Zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw z tytulu gwarancji 1 rekojmi
2) 975 — Wydatki strukturalne

3) 976- Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

4) 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

5) 981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkdéw

6) 990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

7) 991- Zobowigzania wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

8) 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

§ 3.Konta zespolu 0 — ,Majatek trwaly” stuzg do ewidengji:
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

§4.1. Konto 011 — ,,Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh
wartosei poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia stacji, ktore
nie podiegaja uj¢ciu na kontach: 013.

2. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwickszenia, a na stronic Ma — zmnigjszenia stanu
i wartodci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktore
wjmuje si¢ na koncie 071.

3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszefi zwigkszajacych
wartos¢ poczgtkows $rodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwalych,

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

4, Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;




3) zmnigjszenia wartoscei poczatkowej Srodkdéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

5. Ewidencja szczegdlowa do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowe]j poszczegdlnych obiektéw §rodkéw trwatych;
2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii.

6. Konto 011 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowej,

§ 5.1. Konto 013 — ,Pozostale $rodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i
zmniejszen wartosei poczatkowej srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci stacji, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w petnej wartosel w miesigcu wydania do uzywania,

2. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sic zwigkszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu
i wartodci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

3. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szezegélnosei:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

4. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosei:
1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia , zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

5. Ewidencja szczeglowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do wzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg si¢
srodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ srodki trwate.

6. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartoé srodkow trwalych
znajdujgeych si¢ w uzywaniu w wartodei poczatkowe;.

§ 6. 1. Konto 020 — ,,Wartoefci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia uyjmowanego na kontach 071 i 072.

3. Bwidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuldéw 1 oséb
odpowiedzialnych.




4. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

§ 7.1. Konto 071 — ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych” shuzy do ewidencji zmniejszef wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartodci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

2. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

3. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronic Wn — zmniejszenia
umorzenia wartodci poczatkowe] $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

4. Ewidencje szczegotowg do konta — 071 prowadzi si¢ wediug zasad podanych
w wyjasnieniach do konta 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolna
ewidencje szczegdlowa.

5. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkédw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

§ 8.1. Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartoSei
niematerialnych i prawnych” stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartodci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

2. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

3. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych.

4, Na stronic Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub Zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér fub szkode.

5. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uZywania
srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigZajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
dotyczace $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

6. Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowe]
srodkow trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.




§ 9. 1. Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)” stuzy do ewidencji kosztow
srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie na
uzyskane efekty inwestycyjne.

2. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach whasnej dziatalnosci gospodarczei;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktdre powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwatego.

3. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartodé uzyskanych efektéw, a w szczegblnodci:
1) $rodkéw trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

4. Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych,

5. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie kosztow inwestycji wedhug poszcezegolnych rodzajow efektow inwestyeyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow érodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

6. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartoéé kosztéow srodkéw trwatych
w budowie 1 ulepszen.

§ 10. 1. Konta zespohlu 1 —,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;
3) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych,
2. Konta zespohu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych.
§ 11.1. Kento 101 - ,Kasa” stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej

sie w kasach jednostki.

2. Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

3. Ewidencja szczegotowa prowadzona do kontal 01 powinna umozliwié ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;




2) wartodci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

4. Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

§ 12.1.Konto 130 — ,Rachunek biezgcy jednostki- wydatki” stuzy do ewidencji stanu
srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytulu wydatkow i dochodéw
(wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

2. Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

3. Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegolowa  wedlug  podziatek  klasyfikacji — wydatkéw  budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1,2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegélowa wedtug dysponentow, kiérym przelano Srodki pienigzne),
w korespondencji z kontem 223.

4. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
7 ¢zym musi zachodzi¢ pelna zgodno§¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

5. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

6. Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu
finansowego wydatkéow budzetowych.

7. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegbtowej prowadzone] dla konta wydatkéw budzetowych;
konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan $rodkéw pienicznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do kofica roku. '

8. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu $rodkéw pieni¢znych
niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji  z kontem 223,

§ 13.1. Konto 132 — ,Rachunek biczacy jednostki - dochody” stuzy do ewidencji stanu
$rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu dochodow budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wplyw érodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych
przez stacje dochodéw budzetowych ( ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych) , a na stronie Ma — ujmuje sig okresowe przelewy dochodow
budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.




3. Na koncie 132 obowigzuje zachowanie zasad czystosei obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

4. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych tytutéw pozyskiwania dochodéw wedtug dzialow, rozdziatow i paragrafow.

5. Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, kitére do konca roku nic zostaly przelane do
budzetu.

6. Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez przeksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 222.

§ 14.1. Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” stuzy do
ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosei zakiadowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

2. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkow pienigznych na rachunki bankowe, a
na stronic Ma — wyplaty érodkéw z rachunkéw bankowych.

3. Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

4. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

§ 15.1. Konto 139 ~ ,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych
srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace,
w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

2. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnoéci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych;

2) sum na zlecenie.

3. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscig
jednostki a ksiggowoscig banku.

4. Na stronic Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych érodkéw pienieznych
z rachunkoéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

5. Na stronie Ma konta 139 wmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkow bankowych.




6. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.

7. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ki6re oznacza stan $rodkdw pienigznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

§ 16.1. Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych
w drodze.

2.Na stronie Wn konta 141 ujmuje sic zwickszenia stanu §rodkéw w drodze, a na stronie Ma
zimniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

3. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

4, Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

§ 17.1. Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” shiza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rtozrachunkéw oraz rozliczen a takze do ewidencji i rozliczen Srodkow
budzetowych, wynagrodzen, rozliczefi niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozlicze zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

2. Ewidencja szczegdlowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszezegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan wedlug kontrahentow.

§ 18. 1. Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stizy do ewidencji
rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, rob6t i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznodci
jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére s3 ujmowane na koncie 221.

2. Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszezenia oraz za splatg i zmniejszenie
zobowiazah, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

3. Ewidencja szczeg6lowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewnié mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentow.,

4. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma
— stan zobowigzan.




§ 19.1. Konto 221 — ,Naleznosci dochodéw budZetowych” stuzy do ewidencji naleznosci
stacji z tytutu dochod6w budzetowych.

2. Na Stronia Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadpiat.

3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia)naleznoscei. '

4. Ewidencja szczegblowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dtuznikéw
1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.

5. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytuty
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w tych dochodach.

§ 20.1. Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowyeh” stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Wn 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 132.

3. Na stronie Ma konta 222 wjmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych,

4. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

5. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondenciji z kontem 132.

§ 21.1. Konto 223 ~ ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” shizy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych.
2. Na stronie konta 223 ujmuje sie w szczegdlnodei:
1) w ciagu toku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;
2) okresowe przelewy s$rodkoéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 130,

3. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosei;
1) okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 130;
2) okresowe wplywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
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4. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

5. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji
z kontem 130.

§ 22.1. Konto 225 — ,Rozrachunki z budZetami” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
budzetami w szezegélnosci z tytutu podatkéw, w tym podatku od towaréw i ustug VAT,
nadplat w rozliczeniach z budzetami.

2. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow.

3. Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$C ustalenia stanu
naleznoéei i zobowigzan wedhug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odregbnie.

4. Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma — stan
zobowigzati wobec budzetow.

§ 23.1. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” stuzy do ewidencji, innych
niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szezegélnosei z tytulu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.

2. Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg 1 zmniejszenie zobowigzarl, a na
stronie Ma — zobowiazania, splate 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

3. Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sg
dokonywane rozliczenia.

4. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

§ 24.1. Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” siuzy do ewidencji
rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi Z tytutu wyplat pienigznych
i $wiadczeni rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegdlnosei naleznodei za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi
przepisami.

2. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

11




3) warto$¢ wydanych $wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika,

3. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

4. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié¢ mozliwoéé ustalenia
stanéw naleznodci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadezen zaliczanych do
wynagrodzen.

5. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen,

§ 25.1. Konto 234 — ,Rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji naleznodci,
roszezeil | zobowigzan wobec pracownikéw  z innych tytuléw niz wynagrodzenia,

2. Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedobordw i szkod

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

3. Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

4. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedhg tytutdéw rozrachunkéw.

5. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezefl, a
saldo Ma — stan zobowiazan wobec pracownikéw.

§ 26.1. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczes.

2. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzafi, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate

1 zmniejszenie naleznosci i roszezen.

3. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszezegdinych tytutéw,
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4. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezet, a saldo Ma
— stan zobowigzan.

§ 27.1. Konto 242 — wklady czlonkéw PKZP stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu
wkiadéw wptacanych przez pracownikéw z KZP.

2. Na stronie Wn konta 242 ujmuje sie pomniejszenie wkladéw w przypadku rezygnacji z
cztonkostwa lub splate pozyczki zgromadzonymi wkladami,

3. Na stronic Ma konta 242 ujmuje si¢ wplate wkiadéw

4, Konto 242 moze wykazywaé saldo Wn stan naleznosci.

§ 27.1. Konto 245 — ,,Wplywy do wyja$nienia” shuzy do ewidencji wplaconych na rachunki
bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych i
innych tytulow.

2. Po stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnodci kwoty wyjasnionych wplat i ich
ZWroty.

3, Po stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

4. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

§ 27.1 Konto 270 — ,,Rozliczenie sprzedazy” stuzy do ewidencji rozliczenia sprzedazy.

2. Po stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ faktury w korespondencji z kontem 720 (warto$¢
netto) oraz z kontem 225 (podatek VAT nalezny).

3. Po stronie Ma konta ksiegowana jest warto§¢ brutto faktury w korespondencji z kontem
221.

4. Konto nie wykazuje sald na koniec okresu sprawozdawczego.

§ 28.1. Konto 290 — ,Odpisy aktualizujace naleznosei” shuzy do ewidencji odpisow
aktualizujgeych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmnicjszenie wartodci
odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma ~ zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

2. Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.

§ 29.1. Zespol 3 — ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialow konta 310
oraz rozliczenia zakupu materiatéw i ustug (konto 300).

2. Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialéw i towaréw znajdujgeych sig
w magazynach whasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jeZeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

3. Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towardéw na koncie 310 wycenia si¢
wedlug cen zakupu lub nabycia.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zapaséw wedhug miejsc ich znajdowania si¢ i 0séb, ktérym powierzono piccz¢ nad
nimi, 2 w odniesieniu do zapaséw materialow i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-
warto$ciowa — takze wedtug ich poszezegdlnych rodzajow i grup.

§ 30.1. Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu” shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu

materiatow, robot 1 ustug, a w szezegdlnosei do ustalenia wartoéei materiatlow w drodze oraz
wartosci dostaw niefakturowanych.
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2.Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem od
towar6w i ushug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;
2) podatek VAT, podatek akeyzowy, clo pobierane przy imporcie.

3. Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

I} warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okredlonych warunkéws;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego, zwigkszajgcy ich wartosé lub
obcigzajacy whadciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy $rodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartodei
niematerialnych i prawnych, zwickszajacy ich wartogé.

4. Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty itowary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

§ 3L.1. Konto 301 — ,, Rozliczenie naliczonego podatku VAT” stuzy do ewidencji wartosci
netto zakupow ustug, materialéw objetych podatkiem od towaréw i ustug VAT,

2. Po stronie Wn konta ujmuje si¢ wartosé netto zakupu.

3. Po stronie Ma konta ujmuje sig réwnowartosé zakupow.

4. Na podstawie ewidencji konta sporzadzane sq miesigczne deklaracje dla podatku od
towaréw i uslig VAT-7 w czgsei dotyczacej nabycia towaréw i uslug oraz podatku
naliczonego,

§ 32.1.Konto 310 - ,Materialy” stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze
opakowan znajdujgcych si¢ w magazynach whasnych i obcych.

2. Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenia iloéci i wartosci stanu Zapasu materiatow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

3. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan ZapasOw materialow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

§ 33.1. Konta zespohu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

2. Nie ksigguje sig na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

3. Ewidencj¢ szczegtows do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenic sprawozdan finansowych, sprawozda budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujgcych jednostke.
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§ 34.1. Konto 400 — ,Amortyzacja” stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
srodkow trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sic ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienic
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

3. Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860.

§ 35.1. Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii ” stuzy do ewidencji kosztow zuzycia
materialéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej 0 0gélnego zarzadu.

2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i
energii, a na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
zuzycia materiatéw 1 energii oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
ciggu roku kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

3. Na koncie tym klasyfikuje si¢ wydatki w nastgpujacych paragrafach:4210,4230,4240,4260.

§ 36.1.Konto 402 — ,Uslugi obee” shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnoéci podstawowej jednostki.

2. Na stronie WN konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw otaz na dzief bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

3. Na koncie tym klasyfikuje si¢ wydatki w nastgpujacych paragrafach:4270, 4280, 4300,
4360, 4390,4400.

§ 37.1. Konto 403 — ,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji kosztow z tytuhu podatku od
nieruchomosci, optat o charakterze podatkowym a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowe;j 1
oplaty administracyjne;.

2. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje
sic zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy — przeniesienie kosztow z
tego tytutu na konto 860.

3. Na koncie tym klasyfikuje si¢ wydatki w nastepujacych paragrafach:44380, 4520.

§ 38.1. Konto 404 — ,Wynagredzenia” stuizy do ewidencji kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytulu wynagrodzefi z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto ( tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac).

3. Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosei
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

4. Na koncie tym klasyfikuje sie wydatki w nastgpujacych paragrafach: 4010,4040,4170
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§ 39.1. Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia® stuzy do ewidencji
koszt6w dziatalnoéci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadezen na rzecz pracownikéw
i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umdw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

2. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i
swiadczef na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

3. Na stronic Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzialo i innych uméw, a na dziefi bilansowy przenosi si¢ je na konto 860,

4. Na koncie tym klasyfikuje si¢ wydatki w nastepujacych paragrafach:3020,4110, 4120,
4440, 4700.

§ 40.1. Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosei
podstawowej, ktdre nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje
si¢ w szczegllnosei zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow
do zadafi stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

2. Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

3. Na koncie tym klasyfikuje si¢ wydatki w nastepujacych paragrafach: 4410,4420,4430,4610

§ 41.1. Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow” stuzy do:
1) przeniesienia na konta zespotu 5 i zespolu 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych
w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach zespotu 4;
2) przeniesienia na konto 640 kosztéw rozliczanych w czasie, ktére byly ujete na kontach
zespofu 4 w wartosci poniesione;;

2. Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640.

3. Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach zespotu 4 i niepodiegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wlasciwym
kontem zespotu 3, oraz przypadajgce na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640,
Saldo konta 490 jest przenoszone w koficu roku obrotowego na konto 860.

§ 42.1. Konta zespolu 5 — , Koszty wedlug typéw dzialalnoSci i ich rozliczenie” stuza do
ewidencji i rozliczenia kosztow poszezegdlnych rodzajéw dziatalnosci stacjl.

2. Ewidencja kosztéw prowadzona jest na podstawie dokumentacji okreslajacej koszty
komérki organizacyjnej oraz z uwzglednieniem zasad podziatu okreslonych zasadach
ewidencji kosztow.
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3. Nie ujmuje sic na kontach zespolu 5 kosztéw finansowych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

4 Na stronic Wn kont zespotu 5 ujmuje sig:
1) poniesione koszty rodzajowe uj¢te uprzednio na kontach zespotu 4, w korespondencji
ze strong Ma konta 490;
2) koszty rozliczane w czasie, w korespondencji ze strong Ma konta 640;
3) przeniesienie kosztéw zespotu 5.

5. Na stronie Ma kont zespotu 5 ujmuje sig:
1) koszty do rozliczenia w czasie (Wn konto 640).

§ 43.1. Konto 500 — ,Koszty dzialainosci podstawowej- Dzial Nadzoru Sanitarnego”
shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej.

2. Na stronie Wn konta 500 ujmuje sie koszty dziatalnodci podstawowej.
3. Na stronie Ma konta 500 ujmuje sie rozliczone koszty dziatalnosci podstawowej.

4. Do konta 500 prowadzona jest ewidencja szczegélowa umozliwiajgca:
1) ustalenie wysokosci kosztow poszczegélnych rodzajow (komorek organizacyjnych)
dziatalnoéci nadzoru z dalszym podzialem na koszty;
2) ustalenie struktury kosztow dziatalnodci podstawowej wedtug pozycji kalkulacyjnych.

5. Konto 500 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

§ 44.1. Konto 510 — ,,Koszty wg miejsc powstawania do rozliczenia” stuzy do ewidencii a
nastepnie rozliczenia kosztéw dziatalnosci stacji, dla ktérych nie ma mozliwosei ich
bezposredniego zarachowania wg miejsc powstawania kosztow, tzw. Koszty ogblne ( np.
zuzycie energii, gazu, wody, wywoz nieczystosci itp.). Po zakoficzeniu  okresu
sprawozdawczego ( nie rzadziej niz co 3 micsigee) koszty te sg rozliczane wg miejsc
powstawania w oparciu o klucze podziatu ustalane na poczatku kazdego roku: powierzchni
uzytkowej, wg stanu zatrudnienia.

2. Konto nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

§ 45.1. Konto 530 — ,Koszty dzialalno$ci pomecniczej — Dzial Laboratoryjny” stuzy do
ewidencji kosztow dzialalnosci prowadzonej przez komérki jednostki, ktérych gléwnym
celem jest:
1) wykonywanie badan laboratoryjnych na rzecz komorek wykonujgcych dziatalnos¢
podstawowg oraz na rzecz innych jednostek Inspekcji;
2) wykonywanie badan zleconych.

2. Zasady dziatania konta 530 oraz prowadzenic ewidencji szczegolowe] sa analogiczne do
konta 500.

3. Konto 530 nie moze wykazywaé salda na koniec roku.
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§ 46.1. Konto 550 — ,Koszty zarzadu” stuzy do ewidencji wyodregbnionych kosztow
zwigzanych z zarzgdzaniem Stacji jako caloscig (kosztow ogélnoadministracyjnych) oraz
kosztow ogdlnych dotyczacych Stacji jako catosci.

2. Na stronie Ma konta 550 ujmuje sie przeniesienie kosztéw dziatalnosci zarzadu na konto
490 lub konto 640.

3. Do konta 550 jest prowadzona ewidencja szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie struktury
kosztéw zarzadu w sposdb ulatwiajacy ich analize i kontrole.

4. Konto 550 nie moze wykazywaé salda na koniec roku.

§ 47. Konta zespolu 6 — ,,Produkty” stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez
jednostke oraz kosztow rozliczonych w czasie.

§ 48.1. Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztéw” stuzy do ewidencji kosztow
przysziych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysziych okresow
(rozliczenia bierne).

2. Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktdre utworzono w okresach poprzednich rezZerwe.
3. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow
oraz zaliczenic do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniestonych w okresach
poprzednich.
4. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug

ich tytuldow.

5. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresdw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przyszlych okresow,

§ 49.1.Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodéw z
tytulu sprzedazy ustug, przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych
przychodéw i kosztow operacyjnych;

2. Ewidencje szczeg6tows prowadzi si¢ wedtug pozycii planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

§ 50.1. Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych shuzy do ewidencji
przychodéw z tytutn dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio z podstawowg
dziatalno$cia jednostki. :

2. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sic odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
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3. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrg¢bnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

4. W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

5. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

§ 51.1. Konto 750 — ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

2. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegOnosei odsetki za zwloke w zaplacie naleznodcei.

3. W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

4. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

§ 52.1. Konto 751 ~ ,Koszty finansowe” shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

2. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegblnosci odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzai.

3. W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751)

4, Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

§ 53.1. Konto 760 — ,,Pozostale przychody eperacyjne” shuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnodceia jednostki, w tym wszelkich innych
przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

2. W szczegdlnosel na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkdw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych i
srodkéw trwatych w budowie;

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza sig w szczegolnosei odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily

incydentalnie,

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

3. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

4, Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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§ 54.1. Konto 761 — ,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dzialalnogeig jednostki.

2. W szczegblInosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartodci cen zakupu lub nabycia

materialow;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnodei kary, odpisane

przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére wystapily incydentalnie.

3. W koficu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.
4. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

§ 55.1. Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

§ 56.1. Konto 800 — Fundusz (jednostki/PKZP) stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku
trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian w jednostce oraz KZP.

2. Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma —~ jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

3. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei”

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkéw trwatych i inwestycji;
wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

przeksiggowanie, w roku nastgpnym odpisu na fundusz zapomogowy.

4. Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnoéci:

1)
2)

3)
4)
3)
6)

przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych konta 223;

wplyw $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji Srodkéw trwalych;

nieodplatne otrzymanie $rodkdw trwatych i inwestycii;

wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

20




7) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia,
8) przeksiegowanie wpisowego, odsetek bankowych od lokat i zmniejszenie o prowizje

bankowe

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia
przyczyn zwickszef i zmniejszen funduszu jednostki.

6. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

§ 57.1. Konto 801 — wpisowe PKZP — fundusz rezerwowy shuzy do ewidencji wplat nowo
przyjetych cztonkow kasy, tzw. wpisowego

2. Na stronie Wn konta 801 ujmuje sic przeksicgowanie, w roku nasigpnym zysku
bilansowego z kontem 800,

3. Na stronie Ma konta 801 ujmuje sie wpisowe czionkow,

4, Konto 801 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 58.1. Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budietu Srodkéw europejskich oraz
§rodki z budzetu na inwestycje” stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z
budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

2. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czgéei uznanej za wykorzystane Iub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) warto§¢ platnodci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
3) réwnowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu
na finansowanie inwestycji.
3. Nas stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.
4. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

§ 59.1. Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” stuzy do ewidencji stanu
oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

2. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, yjmuje
sie na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

3. Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwolié¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podzialem wedhug Zrodet zwigkszen i kierunkOw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnodei socjalnej.

4. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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§ 60.1 Konto 852 — Fundusz zapomogowy PKZP stuzy do ewidencji wplywow tworzacych
ten fundusz.

2. Po stronie Ma konta 852 ujmuje sic przeksiegowania odpisu z funduszu zapomogowego
KZP z kontem 800

3. Po stronie Wn konta 852 ujmuje sie wyplaty zapomég czlonkom w razie szczegélnych
wypadkéw losowych.

4. Konto 852 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan $rodkéw na zapomogi,

§ 61.1. Konto 860 — ,,Wynik finansowy” shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

2. W kofcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg¢:

1} poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosuj acych to konto;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761; ‘

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

3. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koticu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegdlnymi kontami zespolu 7;
2) zwigkszen stanu produktdéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490;
3) zyskdw nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770,

4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

§ 62.1. Konto 975 ~ ,Wydatki strukturalne” shuzy do ewidencji wartodci zrealizowanych
wydatkéw strukturalnych.

2. Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartogé zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

3. Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ wydatkéw strukturalnych.
§ 63. Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” stuzy do ewidencji kwot

wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego
sprawozdania finansowego,

§ 64.1. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budietowych” shuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
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2. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

3. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$C zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
4. Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegblowoscl planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

5. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

§ 65.1. Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” shuzy do ewidencji
planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajagcych wydatkow
budzetowych.

3. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajaeych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) warto$é planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czgscl niezrealizowanej
lub wygastej.

4, Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegblowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

5. Konto 981 nic wykazuje salda na koniec roku.

§ 66.1. Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”
stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym.

2. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukiadzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

3. Na stronie MA konta 990 ujmuje si¢ rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w ukladzie zadaniowym.

5. Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

§ 67.1. Konto 991 — ,Zobowigzania wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”
stuzy do ewidendji zaangazowania wydatkow budzetowych w uktadzie zdaniowym

2. Na stronie Ma tego konta ksiegowane sg zaciggniete zobowigzania, a na stronie Wn —
warto$é uregulowanych (zaplaconych) zobowigzar.

§ 68.1. Konto 998 — , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
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2. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, kidre beds obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

3. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umoéw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.,

4. Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

5. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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