Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia nr 30
Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie WIkp z dnia 26 wrzesnia 2023 r.

Polityka rachunkowosci w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie WIkp. na potrzeby realizacji projektu ,, \Wzmocnienie nadzoru sanitarno-
epidemiologicznego Polski” realizowanego w ramach Dzialania 7.1 OS$ priorytetowa VII
Wsparcie REACT-UE dla obszaru zdrowia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwo6j 2014-2020 wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego

I. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany rowniez do celéw podatkowych.

2. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 okresow sprawozdawczych, ktorymi sg miesiace.

II. Ksiegi rachunkowe

1.Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez Oddziat Ekonomiczny

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik zbiorczy;

2) ksiege gtowna (ewidencje syntetyczng);

3) ksiegi pomocnicze (ewidencj¢ analityczng);

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont pomocniczych.
3. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w formie komputerowej przy pomocy programu
finansowo-ksiegowego o nazwie QNT-F-K.

4. Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gtéwnej za miesigc (okres sprawozdawczy) sporzadza
si¢ nie pozniej niz do 5 dnia nastepnego miesigca. Dowody ksiegowe otrzymane po tej dacie
wprowadza si¢ do ksigg nastgpnego okresu sprawozdawczego. Zestawienie obrotoéw i sald kont
ksiggi glownej za rok obrotowy sporzadza si¢ nie pdzniej niz do 26 marca nastgpnego roku.

5. Zastgpcze dowody ksiggowe stosowane sg wylacznie w przypadku uzasadnionego braku
mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrodtowych. Dowody zastepcze stosuje
si¢ do udokumentowania operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem nie sg zakupy
opodatkowane podatkiem VAT, i do czasu uzyskania wiasciwego dowodu. Dowod sporzadza

osoba przeprowadzajgca operacje 1 okresla w nim rodzaj oraz wartos¢ operacji.



6. Sprawozdanie zawiera dane dotyczace jednostki. Sprawozdanie finansowe obejmuje:
1) bilans;

2) rachunek zyskow i strat;

3) zestawienie zmian w funduszu;

4) informacj¢ dodatkowa.

W sprawozdaniu wykazuje si¢ dane w ztotych i groszach.

7. Do archiwizowania zbiorow ksiegowych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:
1) okres przechowywania dokumentow:

- dowody ksiegowe — 5 lat, w tym dowody zakupu lub wytworzenia §rodkéw trwatych oraz
dowody zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych — przez caty okres ich amortyzowania
oraz przez nastepne 5 lat kalendarzowych;

- ksiegi rachunkowe — 5 lat;

- karty wynagrodzen pracownikow 50 lat od zakonczenia pracy u danego ptatnika;

- dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

- sprawozdania finansowe — 5 lat;

- pozostate dowody ksiggowe — 5 lat;

2) powyzej ustalone okresy przechowywania liczy si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, ktorego one dotycza;

3) miejscem archiwizowania dokumentow jest archiwum Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie WIKp.

8. W zakresie ochrony zbiorow ksiegowych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

1) ochrona dostepu do sytemu:

- brak mozliwosci korzystania z systemu przez osoby nieupowaznione lub nieuprawnione;

- zabezpieczenie przed nieupowaznionym wtargni¢ciem do pomieszczen (zamykane na klucz
drzwi );

- srodki identyfikacji uzytkownikow uruchamiajacych komputery (hasta);

2) ochrona systemu przed uszkodzeniem:

- prowadzenie na biezaco przegladéw i1 konserwacji sprzetu komputerowego;

- konserwacja standardowego oprogramowania,;

ochrona antywirusowa;

- wspotpraca z zewnetrznym serwisantem, ktora zapewnia nieprzerwang prac¢ systemu;
3) ochrona przechowywanych zbioréw 1 dowodoéw ksiggowych:

- przekazywanie zbiorow i dowodow do archiwum;

- tworzenie kopii w postaci przeniesienia informacji ksiggowych na zewnetrznych no$nikach.



9. W zwigzku z podpisanym porozumieniem nr 13/2023/POWER jednostka prowadzi
wyodrebniona ewidencje ksiegowa w postaci dodatkowych kont syntetycznych /
dodatkowych kont analitycznych / kodu ksiegowego w postaci dodatkowego zapisu UK.

I11. Koszty dzialalnos$ci operacyjnej

1. Koszty biezacej dziatalno$ci operacyjnej ewidencjonuje si¢ na kontach zespotu 4

2. Koszty dziatalnosci operacyjnej dotyczace kilku okresow sprawozdawczych, ale
niewykraczajace poza dany rok obrotowy zalicza si¢ w catosci do kosztow biezacego okresu

sprawozdawczego.

IV. Wynik finansowy

1. Wynik finansowy ustala si¢ na poziomie wyniku netto.

V. Wyznaczenie progu istotnosci
1. Dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej przyjmuje sie, ze
kwotami istotnymi sg kwoty, ktore przekraczaja 0,5 % sumy bilansowej wynikajacej ze

sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.



